ANEKS NR 1

Z dnia 27.10.2014 roku

do Regulaminu Organizacyjnego Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Integracja”

w Bytomiu

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Srodowiskowego Domu Samopomocy ,Integracja”

w Bytomiu, wprowadzonego Zarzadzeniem Wewnetrznym Dyrektora nr SDS.1021.21.2013

z dnia 24 lipca 2013 roku, wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1)

2)
a)

b)

3)

w § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. DOm przeznaczony jest dla 37 0s6b.”;

w§9 wust. 2:

pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,» 0) Ksiggowy DKR”,

dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:

,» 1) Inspektor ds. zamoéwien publicznych DI”;

§ 11 otrzymuje brzmienie:

,» DO zakresu dziatania i kompetencji Gtownego Ksiggowego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) planowanie i realizacja budzetu jednostki w zakresie okreslonym przez przepisy
prawa;

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

5) terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz sprawozdan budzetowych
oraz innych z zakresu dziatania jednostki;

6) prowadzenie warto$ciowo-ilosciowej ewidencji srodkow trwatych, pozostatych
srodkow trwatych w uzytkowaniu oraz warto$ci niematerialnych i prawnych;

7) naliczanie odpisow na ZFSS, terminowe przekazywanie odpisow na
wyodrebniony rachunek ZFSS oraz prowadzenie ewidencji ksiegowo-finansowej
ZFSS;



8) wdrazanie nowych unormowan prawnych w zakresie gospodarki finansowej oraz
rachunkowo$ci;

9) kontrola i nadzér nad prawidlowym wykorzystaniem funduszu ptac, w tym
potwierdzanie celowosci i koniecznosci dokonywania wydatkow wynikajacych

Z list plac;

10) terminowe rozliczanie dotacji finansowanych ze s$rodkow budzetu panstwa
w zakresie zadan wlasnych gminy;

11) terminowe regulowanie zobowigzan;

12) terminowe odprowadzanie uzyskanych dochodow na konto budzetu Miasta;

13) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych
I inwentarzowych;

14) dokonywanie wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku
finansowego Domu;

15) sprawowanie kontroli w stosunku do pracownika zatrudnionego na
stanowisku ksiegowego.”;

4) § 16 otrzymuje brzmienie:

,» DO zakresu zadan ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:

1) rozliczanie pracownikom wynagrodzenia za prace i innych $wiadczen
pienieznych wynikajacych ze stosunku pracy, na podstawie obowigzujacych
przepisow, oraz sporzadzanie w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji;

2) dokonywanie potrgcen z wynagrodzen w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa;

3) wprowadzanie do systemu bankowosci elektronicznej przelewow ptacowych,
innych  §wiadczen  zwigzanych z  zatrudnieniem oraz  wszelkich
zobowigzan finansowych;

4) prowadzenie akt osobowych pracownikow oraz biezgce aktualizowanie danych
w programie Kady — Ptace;

5) przygotowywanie i archiwizowanie dokumentow kadrowych;

6) biezaca kontrola terminowej realizacji badan lekarskich pracownikow;

7) biezaca kontrola terminowej realizacji wstgpnych i okresowych szkolen BHP;

8) sprawdzanie dowodow ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym;

9) dekretowanie dowodow ksiegowych;

10) terminowe sporzadzanie sprawozdan;



11) wdrazanie nowych, wewngtrznych uregulowan prawnych w zakresie kadrowo-
ptacowym,;

12) zastgpowanie glownego ksiggowego podczas jego trwalej nieobecnosci na

podstawie imiennego upowaznienia.”;

5) dodaje si¢ § 17 w brzmieniu:

,Do zakresu zadan inspektora ds. zaméwien publicznych nalezy w szczego6lnosci:

1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowywaniem i prowadzeniem
postepowan o udzielanie zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro;

2) dokonywanie zakupoéw towarow i ustug zgodnie z zapotrzebowaniem Domu;

3) prowadzenie niezbgdnej korespondencji z kontrahentami i instytucjami
zewnetrznymi w zakresie zamowien publicznych;

4) przygotowywanie umow w sprawach zamowien publicznych;

5) okreslanie trybu realizacji zamowien publicznych zgodnie z ustawg Prawo
zamoOwien publicznych;

6) publikowanie ogloszen w sprawach zamowien publicznych na stronie BIP;

7) przygotowywanie i przechowywanie dokumentacji w zakresie zamowien
publicznych;

8) przygotowywanie w zakresie zaméwien publicznych wewngtrznych projektow
zarzadzen;

9) prowadzenie analityki postgpowan o udzielanie zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro. ”;

6) dotychczasowy § 17 oraz § 18 oznacza si¢ odpowiednio jako § 18 oraz § 19;

7) Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Srodowiskowego Domu Samopomocy
»Integracja” w Bytomiu otrzymuje brzmienie, zgodnie z =zalacznikiem do
niniejszego aneksu.

§2

Pozostate zapisy Regulaminu pozostajg bez zmian.



